
 
 

 
 
 
 
Bogotá, noviembre 30 de 2023 
 
 
 
Señores  
CORPORACION LA VENTANA  
Bogotá 
 
 
Estimados señores: 
 
 
Por medio de la presente adjunto relación de actividades realizadas en la producción 
de la exposición “Somos Circo” como informe parcial de ejecución del contrato NO. 027-
23 firmado el 15 de noviembre de 2023. 

 
 

ACTIVIDADES DE PRODUCCIÓN REALIZADAS PARA EL MONTAJE DE LA 
EXPOSICIÓN “SOMOS CIRCO” 

 
• Trasteo de elementos para montaje 
• Instalacio n en cada uno de los espacios de los elementos 
• Gestio n espacio bodega 
• Gestio n espacio camerino 
• Gestio n y logí stica pre stamo paneles exposicio n 
• Logí stica alimentacio n diaria de los apoyos para montaje 
• Logí stica lavanderí a de algunos elementos 
• Gestio n cotizaciones servicio de catering 
• Gestio n documentacio n para servicio de catering 
• Gestio n cotizaciones servicio de sonido 
• Gestio n documentacio n servicio de sonido lanzamiento 
• Logí stica horarios y manejo de artistas 
• Supervisio n y apoyo en montaje 
• Gestio n de listados de ingreso de personal y elementos 
• Logí stica de compras e impresiones 
• Gestio n cotizaciones alfombra roja 
• Gestio n documentacio n alfombra roja 



 
 

 
 

• Logí stica ingreso montaje lanzamiento 29 noviembre 
• Gestio n ingreso prensa pre y lanzamiento 
• Gestio n, filtro y armado de listado para entrega de invitaciones fí sicas 
• Logí stica y compra de USB para pantallas montaje y exposicio n 
• Montaje lanzamiento 
• Logí stica desmontaje y transporte de equipos y personal  
• Seguimiento exposicio n 

 
Sin otro particular 
 
 
 
 
 
OLGA LUCIA ANGULO 
Representante Legal  


